СОВЕТ ДЕПУТАТОВ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
В Е Д Н О Е                                                                                                                   Рамешковский район
                                                      Тверская область

   ______________________________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ

с.Ведное 
 от  05  апреля   2012  года                                                                            № 141
Об утверждении Положения об администрации

сельского поселения Ведное
 В соответствии с действующим законодательством,    Уставом сельского поселения Ведное Совет депутатов сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение  об  администрации сельского поселения Ведное согласно приложению.
2. Обнародовать настоящее решение путем размещения его полного текста в  центре по обнародованию  в администрации сельского поселения Ведное.
  .

3.Контроль исполнения настоящего решения возложить на председателя постоянной комиссии совета депутатов   сельского поселения по социальным вопросам, местному самоуправлению и соблюдению законности  Анучину Г.А.
       4. Решение вступает в силу со дня его подписания.
Глава сельского поселения Ведное:                                       А.В.Садикова 

Принято решением Совета депутатов
сельского поселения Ведное
№ 141 от 05.04.2012 г 

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕДНОЕ 

РАМЕШКОВСКОГО РАЙОНА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
1.Общие положения
 1.1 Администрация сельского поселения  Ведное Рамешковского   района (далее –Администрация) в соответствии с Уставом сельского поселения Ведное является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления муниципального образования  Сельское поселение Ведное (далее –сельское поселение).
1.2 Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, Уставом и иными нормативными правовыми актами Тверской  области, Уставом  муниципального образования «Рамешковский район», иными муниципальными правовыми актами Рамешковского района, Уставом сельского поселения Ведное, муниципальными правовыми актами сельского поселения, настоящим Положением.
1.3 Администрация обладает правами юридического лица, является учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с федеральным законом, имеет печать со своим наименованием, штампы и бланки.
1.4 Администрация как юридическое лицо действует на основании общих для организаций данного вида положений Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» применительно к учреждениям.
1.5 Юридический и почтовый адрес Администрации: 171 423, Российская Федерация, Тверская область, Рамешковский район, с.Ведное, ул. Советская, д.30.
2.Полномочия администрации сельского поселения Ведное
2.1 Администрация  сельского поселения наделена полномочиями по решению вопросов местного значения.

В пределах своих полномочий администрация сельского  поселения  осуществляет:

2.1.1 формирование и  исполнение бюджета поселения;

2.1.2 подготовку проектов муниципальных правовых актов устанавливающих, изменяющих и отменяющих местные налоги и сборы поселения;

2.1.3  владение, пользование  и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;

2.1.4 организацию в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

2.1.5 дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечивает безопасность дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществляет муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществляет иные полномочия в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.1.6 обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организацию строительства и содержание муниципального жилищного фонда, создание  условий для жилищного строительства;

2.1.7 создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организауцию транспортного обслуживания населения в границах поселения;

         2.1.8 участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

2.1.9  участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

2.1.10 обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

2.1.11 создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

2.1.12  организацию библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;

2.1.13  создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

2.1.14 сохранность, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, осуществляет охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

        2.1.15 создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

2.1.16 обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

2.1.17 создание условий для массового отдыха жителей поселения и организацию обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

2.1.18  формирование архивных фондов поселения;

2.1.19 организацию сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

2.1.20  утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; устанавливает порядок участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организацию благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

2.1.21  утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдачу разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселения, осуществление резервирования земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения;

2.1.22  присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, устанавливает нумерацию домов;

2.1.23 организацию ритуальных услуг и  содержание мест захоронения.

2.1.24 организацию и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.1.25 создание, содержание и организацию деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

2.1.26 осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.1.27 создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

2.1.28 содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;

2.1.29 организацию и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении;

2.1.30 осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирует население об ограничениях их использования;

2.1.31 создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

        2.1.32 предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке поселения сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;
       2.1.33 до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;
2.1.34  оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3. федерального закона от 12.01.1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;   

2.1.35 осуществляет муниципальный лесной контроль;
2.1.36 осуществляет муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей; 

2.1.37  муниципальный контроль на территории особой экономической зоны;

2.1.38 обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд поселения, проводит открытые аукционы на право заключать договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

2.1.39 осуществляет меры по противодействию коррупции в границах поселения;
2.1.40 осуществляет иные полномочия, возложенные на нее законодательством.

3.Глава сельского поселения Ведное
3.1  Возглавляет Администрацию и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия Глава сельского поселения Ведное (далее Глава сельского поселения).
3.2  Глава сельского поселения:
3.2.1 представляет сельское поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени муниципального образования, администрации поселения и Совета депутатов, в том числе в судах и иных органах, и от их имени приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности;

 3.2.2 исполняет полномочия председателя Совета депутатов поселения и главы администрации  поселения;

 3.2.3 обеспечивает взаимодействие администрации поселения с представительным органом и содействует развитию системы местного самоуправления поселения;

  3.4.подписывает и обнародует  в порядке, установленным настоящим уставом нормативные , правовые акты, принятые Советом депутатов. 
  3.5.издает в пределах своих полномочий правовые акты: постановления и распоряжения;

  3.6.обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Тверской области;

 3.7. глава сельского поселения должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами.
  3.8.ежегодно обращается к населению поселения  с информацией о положении дел в поселении и основных направлениях деятельности местного самоуправления на предстоящий год, представляет Совету депутатов поселения  ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности местной администрации и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов поселения;

  3.9.глава муниципального образования представляет представительному органу муниципального образования ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, а в случае, если глава муниципального образования возглавляет местную администрацию, о результатах деятельности местной администрации и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных представительным органом муниципального образования.
3.10.обладает правом законодательной инициативы;
3.11.формирует повестку дня заседаний Совета депутатов поселения;
 3.12.осуществляет приём граждан, рассматривает их обращения, обеспечивает  организацию приёма граждан депутатами Совета депутатов поселения;

3.13. вправе требовать созыва внеочередного заседания представительного органа муниципального образования;

3.14. является главным распорядителем средств местного бюджета поселения;

 3.15.осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и  настоящим Уставом.

4.Структура Администрации
4.1.Структура Администрации утверждается Советом депутатов по представлению Главы сельского поселения.  

4.2.В целях координации отдельных направлений деятельности Администрации в ее составе предусматриваются должности заместителей главы администрации.

 Заместители главы администрации могут осуществлять руководство   функциональными органами Администрации.
4.3.Заместители главы администрации, руководители  функциональных  органов  и структурных подразделений администрации наделяются главой Администрации собственной компетенцией в соответствии с распределением обязанностей между ними, утверждаемым распоряжением Главы сельского поселения.
4.4.Работники Администрации, исполняющие в порядке, определенном муниципальными правовыми актами сельского поселения, в соответствии с федеральными законами и законами Тверской области, обязанности по должности муниципальной службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств местного бюджета, являются муниципальными служащими. Для технического обеспечения органов местного самоуправления в штатное расписание Администрации включаются должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы.
4.5.Штатное расписание Администрации утверждается главой сельского поселения Ведное.
5.Правовые акты Администрации
5.1.Глава сельского поселения, возглавляющий Администрацию, в пределах своих полномочий издает постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Тверской области, а также распоряжения по вопросам организации работы Администрации.

6.Обеспечение деятельности Администрации
6.1.Организационное, документационное и информационное обеспечение деятельности Администрации осуществляется в соответствии с правовыми актами Администрации, утвержденными Главой сельского поселения.

7.Вступление в силу настоящего Положения.
7.1.Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения Советом депутатов сельского поселения Ведное
 

Об утверждении Положения об  администрации

 сельского поселения Струпненское 

Зарайского района Московской области

       В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 12.01. 1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом сельского поселения Струпненское   
Совет депутатов сельского поселения Струпненское  решил:

      1.  Утвердить Положение об администрации сельского поселения Струпненское Зарайского района Московской области  (приложение №1).

     2. Опубликовать настоящее решение в газете «За новую жизнь».

     3. Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования.

     4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя постоянной депутатской комиссии по местному самоуправлению и работе с населением Топычканову О.А. 
 Председатель  Совета  депутатов  сельского 
 поселения  Струпненское                                                                    Е.Н.Мокроусова
  Глава  сельского  поселения  Струпненское                                     Е.В.Анохина

Приложение № 1

Утверждено

 решением Совета депутатов

сельского поселения Струпненское

от  16 августа  2011 г. № 18/7

Положение

об администрации сельского поселения Струпненское

Зарайского района Московской области

          Настоящее Положение об администрации сельского поселения Струпненское Зарайского района Московской области  определяет компетенцию  и порядок деятельности администрации сельского поселения.

Положение разработано в соответствии с  Федеральными законами от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом сельского поселения Струпненское   Зарайского района Московской области. 
1. Общие положения

         1.1. Администрация сельского поселения Струпненское является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления сельского поселения Струпненское и осуществляет свои функции в интересах жителей поселения по решению вопросов местного значения сельского поселения Струпненское.

         1.2. Администрация сельского поселения Струпненское (далее по тексту-администрация) является юридическим лицом, имеет свою печать, реквизиты в банках и другие реквизиты.

        1.3. Администрация сельского поселения как юридическое лицо действует на основании общих для организаций данного вида положений Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации применительно к казенным учреждениям.
        1.4. Юридический адрес администрации: Московская область, Зарайский район, с.Чулки-Соколово, ул.Центральная.

        1.5. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжения Правительства РФ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Московской области, законами Московской области, постановлениями и распоряжения Правительства Московской области, Губернатора Московской области, главы сельского поселения Струпненское, Уставом сельского поселения,  решениями Совета депутатов сельского поселения Струпненское. настоящим Положением. 

        1.6.  Администрацию возглавляет глава сельского поселения Струпненское (далее по тексту - глава поселения), на принципе единоначалия руководит её  деятельностью. 
        1.7. Администрация   подотчетна Совету депутатов сельского поселения  по вопросам его компетенции и государственным органам по вопросам, связанным с   полномочиями этих органов.
          1.8. Администрация осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Российской Федерации, Московской области, органами местного самоуправления Зарайского муниципального района, органами местного самоуправления поселений Зарайского муниципального района в соответствии с федеральными и областными законами, договорами между администрацией и органами местного самоуправления Зарайского муниципального района, с органами местного самоуправления поселений района.


2. Компетенция  администрации  
2.1. К компетенции администрации  относится:

1) обеспечение исполнения решений органов местного самоуправления сельского поселения  по реализации вопросов местного значения; 

2) обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления сельского поселения  по решению вопросов местного значения сельского поселения  в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Совета депутатов сельского поселения, постановлениями и распоряжениями главы сельского поселения;

3) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Московской области; законодательными актами муниципального района.

4) подготовка проектов решений Совета депутатов сельского поселения, постановлений и распоряжений главы сельского поселения, иных местных нормативных правовых актов;

5) разработка программ и планов социально - экономического развития сельского поселения  и обеспечение их выполнения;

6) разработка местного бюджета, обеспечение его исполнения и подготовка отчета о его исполнении;

7) управление и распоряжение муниципальной собственностью;

8) координация деятельности муниципальных предприятий, учреждений и организаций;

9) осуществление иных исполнительно-распорядительных функций в пределах компетенции, установленной  действующим законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

3. Осуществление администрацией 
отдельных государственных полномочий

   3.1. Полномочия, установленные федеральными законами и законами Московской области, по вопросам, не отнесённым к вопросам местного значения поселения, являются отдельными государственными полномочиями, передаваемыми для осуществления органам местного самоуправления.

   3.2. Наделение администрации  отдельными полномочиями Российской Федерации осуществляется федеральными законами и законами Московской области, отдельными полномочиями Московской области – законами Московской области.

   3.3. Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных администрации, осуществляется только за счёт предоставляемых местному бюджету субвенций из соответствующих  бюджетов.

    3.4. Администрация  имеет право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления переданных ей отдельных государственных полномочий.

   3.4. Администрация  несет ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий в пределах выделенных сельскому поселению Струпненское на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств.

4. Структура администрации 
    4.1. Администрация  формируется Главой  поселения  на основе утвержденной Советом депутатов сельского поселения (далее по тексту - Совет депутатов)  общей структуры администрации сельского поселения. В структуру администрации  могут входить  отраслевые (функциональные) и территориальные органы. Руководители  указанных органов подотчетны и ответственны перед главой поселения. Руководители  указанных органов назначаются и освобождаются от должности распоряжением главы поселения. Руководители  отраслевых и  территориальных  органов  издают в пределах своей компетенции приказы. Положения об отраслевых (функциональных) и  территориальных  органах   утверждаются Советом  депутатов.   
   4.2.  Работники  администрации, замещающие в соответствии со штатным расписанием, утвержденным главой поселения, должности муниципальной службы, составляют аппарат  администрации сельского поселения.

   4.3.    На муниципальных служащих распространяется действие Трудового кодекса Российской Федерации с особенностями, предусмотренными нормативными правовыми актами о муниципальной службе.
   4.4.  Для технического обеспечения деятельности органов администрации  в штатное расписание администрации могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, а также иных рабочих профессий.

5. Организация деятельности администрации
    5.1. Администрацию возглавляет глава поселения,  который  является высшим должностным лицом сельского поселения, и наделяется Уставом сельского поселения  всей полнотой полномочий по решению вопросов местного значения поселения, по руководству администрацией сельского поселения.
Глава поселения руководит деятельностью администрации на принципе единоначалия,  несет персональную ответственность  за выполнение возложенных на администрацию основных задач и функций.
    5.2. Полномочия главы  поселения  начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы  поселения. 
   5.3. В случае досрочного прекращения полномочий главы  поселения до дня вступления в должность вновь избранного главы  поселения  его полномочия временно  исполняет заместитель главы администрации сельского поселения, а в случае невозможности исполнения заместителем главы полномочий главы  поселения, иное должностное лицо, назначенное Советом депутатов.

   5.4. В случае невозможности исполнения главой  поселения своих обязанностей (временная нетрудоспособность, отпуск и т.д.) функции исполнительно-распорядительного характера исполняет заместитель главы администрации сельского поселения или другое должностное лицо, назначаемое главой  поселения. 

 В случае,  если в течение трех дней со дня возникновения причин, по которым глава  поселения временно не может исполнять свои полномочия, им не принято решение о назначении исполняющего полномочия главы  поселения на период его временного отсутствия, полномочия главы   поселения временно исполняет заместитель главы администрации сельского поселения.
     5.5. Глава поселения обеспечивает осуществление администрацией  полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с действующим законодательством и Уставом сельского поселения,  и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления поселения федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации.
     5.6. Глава  поселения представляет сельское поселение  в отношениях с органами  государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени сельского поселения. 
     5.7. Глава  поселения    издает в пределах своих полномочий правовые акты. 
     5.8. Глава  поселения  подконтролен и подотчетен населению и Совету депутатов .  Глава  поселения представляет Совету депутатов  ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности  администрации и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов,  в сроки, установленные действующим законодательством.
     5.9.   Глава  поселения как руководитель администрации:

1) организует выполнение нормативных правовых актов Совета депутатов    в рамках своих полномочий;

2) вносит на рассмотрение  в Совет депутатов    проекты муниципальных правовых актов;

3) представляет на утверждение Совета депутатов     проект  бюджета сельского поселения  и отчет об его исполнении;

4) представляет на рассмотрение Совета депутатов   проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также других правовых актов предусматривающих расходы, покрываемые за счет бюджета сельского поселения;

5) формирует администрацию  и руководит ее деятельностью;

6) назначает и освобождает от должности руководителей структурных  подразделений  администрации, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений, согласовывает прием на работу главных бухгалтеров муниципальных предприятий поселения, заключение с ними, изменение и прекращение трудовых договоров;
7) представляет на утверждение Совета депутатов   планы и программы социально - экономического развития сельского поселения, отчеты об их исполнении;
8) руководит исполнением бюджета поселения, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях;

9) подписывает от имени администрации договоры, поручения на перечисление средств, гарантийные обязательства;
10) принимает меры по обеспечению и защите интересов сельского поселения   в суде, арбитражном суде, а также соответствующих органах государственной власти и управления;

11) организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных в ведение  сельского поселения  федеральными законами, законами Московской области;

12) осуществляет личный прием граждан не реже одного раза в месяц, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;

13) утверждает      положения     об  органах    администрации,  её  структурных подразделениях, а также должностные инструкции сотрудников администрации.
14) принимает  на  работу,   перемещает    и    увольняет   с  работы сотрудников администрации в соответствии с действующим законодательством;
15) поощряет  работников    администрации      за    достигнутые  успехи  в   труде и представляет их к награждению вышестоящими органами;
16) принимает    решение      о     привлечении     к      дисциплинарной     ответственности работников   администрации    за   невыполнение или некачественное  выполнение    ими     должностных    обязанностей,     за    нарушение    трудовой   дисциплины в соответствии с действующим законодательством;

17) выполняет иные исполнительно-распорядительные  функции в пределах компетенции, установленной действующим законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления поселения.

    5.10. Полномочия главы  поселения  прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) удаления в отставку в соответствии со статьей 74.1 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) отрешения от должности;

5) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

6) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

7) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

8) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

9) прекращения гражданства Российской Федерации,  прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства,  имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

10) отзыва избирателями;

11) установленной в судебном порядке стойкой неспособности по состоянию здоровья осуществлять полномочия главы сельского  поселения;

12) преобразования муниципального образования по основаниям, установленным федеральным законом, а также в случае упразднения муниципального образования;

13) утраты сельским поселением статуса муниципального образования в связи с его объединением с городским округом;

14) увеличения численности избирателей муниципального образования более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ муниципального образования или объединения поселения с городским округом.

      5.11. Глава  поселения как руководитель администрации  не вправе:

1) заниматься предпринимательской деятельностью;

2) состоять членом управления коммерческой организации, если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовыми актом в соответствии с федеральными законами и законами Московской области, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;

3) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

4) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

5) участвовать в качестве защитника или представителя (кроме законного представительства) по гражданскому или уголовному делу либо делу об административном правонарушении.

      5.12. Срок полномочий главы  поселения включается в стаж муниципальной службы в органах местного самоуправления в Московской области.

      5.13. Глава  поселения имеет право на получение пенсии за выслугу лет в порядке и на условиях, установленных федеральными законами, законом Московской области и муниципальными правовыми актами.

      5.14. Главе  поселения предоставляются другие гарантии, в том числе и социальные, установленные федеральными законами, законами Московской области для выборных должностных лиц местного самоуправления Московской области.
6. Правовые акты администрации 
6.1. Глава  поселения  в пределах своих полномочий, издает постановления администрации сельского поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Московской области, а также распоряжения местной администрации  по вопросам организации работы  администрации сельского поселения.

6.2. Правовые акты администрации сельского поселения вступают в силу после их официального опубликования в средстве массовой информации поселения..

6.3. Подготовка проектов правовых актов администрации сельского поселения осуществляется отраслевыми (функциональными) органами администрации в соответствии с их компетенцией.

7. Финансирование деятельности администрации 
7.1. Финансирование деятельности администрации  производится за счет средств бюджета сельского поселения Струпненское в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.

7.2. Администрация  обеспечивает выполнение своих денежных обязательств в пределах доведенных до нее соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

8. Имущество администрации 
8.1. Администрация сельского поселения при осуществлении своих полномочий владеет, пользуется  муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления в соответствии с его назначением, и в пределах, установленных действующим законодательством.

8.2. Администрация сельского поселения не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, закрепленным за ней на праве оперативного управления.

8.3. Контроль за использованием и сохранностью имущества, находящегося в оперативном управлении администрации сельского поселения, осуществляет глава  поселения.

9. Реорганизация и ликвидация администрации 
9.1. Администрация  как юридическое лицо может быть реорганизована либо ликвидирована в порядке, установленном законодательством.

10. Ответственность администрации 
и должностных лиц администрации 
10.1. Администрация и должностные лица администрации несут ответственность перед физическими и юридическими лицами  в порядке, установленном федеральными законами
Утверждено
решением Совета депутатов 
Дубровского сельского поселения
от 23.12.2010 № 34


ПОЛОЖЕНИЕ
об Администрации Дубровского сельского поселения.


Статья 1. Общие положения.

1. Настоящее Положение об Администрации Дубровского сельского поселения (далее Положение) разработано на основе Конституции Российской Федерации, федеральных и областных законов, Устава Дубровского сельского поселения ( далее Устав сельского поселения).
2. Настоящее Положение определяет характер взаимоотношений, полномочия Администрации Дубровского сельского поселения (далее Администрация) по осуществлению местного самоуправления на территории Дубровского сельского поселения ( далее сельское поселение).

Статья 2. Правовой статус Администрации.

1. Администрация в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом сельского поселения является исполнительно - распорядительным органом Дубровского сельского поселения.
2. Администрация в своей деятельности подотчетна населению и Совету депутатов Дубровского сельского поселения.
3. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными и областными законами, нормативными правовыми актами Солецкого муниципального района, Дубровского сельского поселения и настоящим Положением.
4. Администрация в соответствии с федеральным законом от 6 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», Уставом сельского поселения обладает правами юридического лица, расположена по адресу: 175031, Новгородская область, Солецкий район, деревня Дуброво, ул. Ветеранов, д.10. Администрация имеет бланки, штампы и печать со своим наименованием, текущие счета в казначействе, в банке и другие реквизиты.
5. Администрация от своего имени заключает договоры и совершает иные сделки при осуществлении своих функций в пределах своих полномочий. Выступает истцом и ответчиком в судах и отвечает по своим обязательствам, в пределах ее компетенции



Статья 3. Состав сельского поселения.

В состав Дубровского сельского поселения входят 74 населенных пунктов:Бараново, Болотско, Большое Заборовье, Большое Загорье, Борки, Борок, Быстерско, Веретье, Видони, Витебско, Вшели, Высокое, Гривы, Грядско, Донец, Дубенка, Дуброво, Жильско, Залесная, Изори, Каменка, Каменка, Киевец, Клин, Королёва Грузомедь, Крюково, Кузнецово, Лавров Клин, Лишки, Лубино, Луги, Любытово, Малахово, Малое Заборовье, Малое Загорье, Маслеха, Молочково, Невлино, Немены, Низы, Никандрова Грузомедь, Никольско, Новоселье, Новые дачи, Остров, Острова, Пирогово, Плосково, Подоклинье, Поляны, Поречье, Порожки, Посохово, Прибрежная, Райцы, Рачково, Рельбицы, Садовая, Селищи, Степаново, Стобольско, Сторонье, Стрепилово, Теребуни, Тепяницы, Толчино, Узки, Череменец, Язвише, Язвищи.

Статья 4. Официальные символы, используемые Администрацией.

Администрация использует герб Новгородской области в порядке, установленном областным законом «О гербе Новгородской области»

Статья 5. Полномочия Администрации.

1. В соответствии с федеральными и областными законами, Уставом Дубровского сельского поселения к полномочиям Администрации относятся:
1) формирование, утверждение, исполнение бюджета Дубровского сельского поселения и контроль за исполнением данного бюджета;
2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов Дубровского сельского поселения;
3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности Дубровского сельского поселения;
4) организация в границах Дубровского сельского поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;
5) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Дубровского сельского поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) обеспечение малоимущих граждан, проживающих в Дубровском сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;
7) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Дубровского сельского поселения;
8) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Дубровского сельского поселения;
9) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Дубровского сельского поселения;
10) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Дубровского сельского поселения;
11) создание условий для обеспечения жителей Дубровского сельского поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
12) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Дубровского сельского поселения;
13) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Дубровского сельского поселения услугами организаций культуры;
14) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности Дубровского сельского поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Дубровского сельского поселения;
15) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Дубровском сельском поселении;
16) обеспечение условий для развития на территории Дубровского сельского поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Дубровского сельского поселения;
17) создание условий для массового отдыха жителей Дубровского сельского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;
18) формирование архивных фондов Дубровского сельского поселения;
19) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
20) организация благоустройства и озеленения территории Дубровского сельского поселения, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов Дубровского сельского поселения;
21) утверждение генеральных планов Дубровского сельского поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов Дубровского сельского поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Дубровского сельского поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования Дубровского сельского поселения, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Дубровского сельского поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель Дубровского сельского поселения;
22) присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживающих граждан в населенных пунктах, установлении нумерации домов, организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;
23) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
24) организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Дубровского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
25) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории Дубровского сельского поселения;
26)осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
27)создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Дубровского сельского поселения. 
28)содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;
29) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в Дубровском сельском поселении; 
30)осуществление в пределах, установленных водным собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;
31) осуществление муниципального лесного контроля и надзора;
32) создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;
33) оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий установленных статьями 31,1 и 31,3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».
Решение о заключении соглашения о передаче осуществления части полномочий Дубровского сельского поселения принимается Советом депутатов Дубровского сельского поселения по предложению Главы Дубровского сельского поселения
Соглашения заключаются на определённый срок, содержат положения, устанавливающие основания и порядок прекращения их действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объёма субвенций, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также предусматривают финансовые санкции за неисполнение соглашений».



Статья 6.Исполнение отдельных государственных полномочий.

1) Администрация осуществляет отдельные государственные полномочия в соответствии с федеральными и областными законами;
2) финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных Администрации осуществляются только за счет предоставляемых бюджету Дубровского сельского поселения субвенций из соответствующих бюджетов;
3)Администрация несет ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий в пределах выделенных Дубровскому сельскому поселению на эти цели материальных и финансовых средств.

Статья 7. Имущество Администрации.

1. В целях осуществления полномочий, предусмотренных Уставом Дубровского сельского поселения за Администрацией закрепляется муниципальное имущество.
Администрация осуществляет управление и распоряжение муниципальным имуществом от имени поселения в соответствии с федеральным законодательством.
2. Администрация обеспечивает эффективное использование закрепленного имущества его сохранность, осуществляет капитальный и текущий ремонт.
3. Администрация вправе передавать муниципальное имущество во временное или постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами.

Статья 8. Финансирование Администрации.

1. Финансирование Администрации Дубровского сельского поселение осуществляется из бюджета Дубровского сельского поселения в формах, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации. Администрация Дубровского сельского поселения ведет реестр расходных обязательств Дубровского сельского поселения в порядке, установленном решением Совета депутатов Дубровского сельского поселения.
2. Расходование средств бюджета осуществляется по направлениям согласно бюджетной классификации и в пределах, установленных решением Совета депутатов Дубровского сельского поселения о бюджете поселения на очередной финансовый год.
3.Администрация организует исполнение бюджета Дубровского сельского поселения и представляет отчет о его исполнении Совету депутатов Дубровского сельского поселения.


Статья 9. Структура Администрации Дубровского сельского поселения.

Структуру Администрации составляют:
а) Глава Дубровского сельского поселения;
б) заместитель Главы администрации Дубровского сельского поселения;
в) специалисты Администрации Дубровского сельского поселения;
г) технический персонал.

Статья 10. Глава Администрации сельского поселения.

1.Глава Дубровского сельского поселения, избираемый на муниципальных выборах на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании, является по должности Главой администрации сельского поселения и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия.
2.Глава администрации назначает на должности и освобождает от должностей заместителя Главы администрации, специалистов Администрации, иных работников в соответствии с действующим законодательством.
3.Глава администрации распределяет обязанности между заместителем Главы администрации и специалистами Администрации и утверждает их должностные инструкции.
4.Глава администрации:
1) вносит в Совет депутатов Дубровского сельского поселения проект бюджета и представляет отчет о его исполнении;
2) разрабатывает и представляет на утверждение Совета депутатов Дубровского сельского поселения структуру Администрации и Положение об Администрации сельского поселения
3) назначает на должности и освобождает от них заместителя Главы администрации Дубровского сельского поселения, специалистов и иных работников аппарата Администрации Дубровского сельского поселения
4) организует работу с кадрами Администрации сельского поселения в соответствии с федеральными и областными законами
5) обеспечивает разработку и внесение на рассмотрение Совета депутатов Дубровского сельского поселения проектов планов, программ социально-экономического развития поселения, предложений по введению местных налогов, сборов, тарифов на товары и услуги, производимые и оказываемые муниципальными организациями, по установлению льгот и преимуществ, в том числе налоговых, по платежам в бюджет поселения;
6) устанавливает должностные оклады и надбавки заместителю Главы администрации, специалистам и иным работникам аппарата в соответствии решениями Совета депутатов Дубровского сельского поселения об оплате труда в Администрации сельского поселения, утверждает штатное расписание Администрации;
7) действует без доверенности от имени Администрации, представляет ее интересы во всех государственных органах, органах местного самоуправления, учреждениях и организациях в связи с осуществлением полномочий, предусмотренных статьей 5 настоящего Положения;
8) осуществляет полномочия по распоряжению и управлению муниципальным имуществом в соответствии с Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом поселения;
9) обеспечивает разработку предложений, программ, решений, вносимых на рассмотрение и утверждение Совета депутатов, по управлению муниципальной собственностью, вопросам местного значения;
10) утверждает Уставы муниципальных организаций, заключает трудовые договоры с их руководителями, заслушивает отчеты о их деятельности не менее двух раз в год;
11) контролирует выполнение работ по договорам в интересах территории поселения и района;
12) заключает хозяйственные и другие договора в пределах своей компетенции;
13) выдает доверенности, открывает счета в казначействе и банках;
14) организует исполнение бюджета поселения и является распорядителем кредитов;
15) представляет Совету депутатов Дубровского сельского поселения ежегодный отчет о деятельности Администрации поселения;
16) рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов и выборных лиц территориального общественного самоуправления, обеспечивает координацию их деятельности, оказание правовой и других видов помощи;
17) выполняет другие полномочия в соответствии с федеральными и областными законами, решениями Совета депутатов.

Статья 11. Исполнение обязанностей Главы администрации Дубровского сельского поселения. 

В случае отсутствия Главы администрации Дубровского сельского поселения, невозможности выполнения им своих обязанностей, а также досрочного прекращения им своих полномочий, его обязанности временно осуществляет заместитель Главы администрации Дубровского сельского поселения.

Статья 12. Учет и отчетность Администрации.

1.Администрация Дубровского сельского поселения ведет статистическую и иную отчетность о своей деятельности в порядке, установленном действующим законодательством и несет ответственность за ее достоверность.
1. Администрация обеспечивает охрану сведений, составляющих государственную, служебную и коммерческую тайну.

Статья 13. Нормативные правовые акты Администрации.

1) Нормативными правовыми актами Администрации сельского поселения являются постановления и распоряжения. Нормативные правовые акты Администрации сельского поселения подписывает Глава сельского поселения.
2. Нормативные правовые акты Администрации, принятые в пределах ее компетенции, вступают в силу с момента их подписания, если иное не определено самим актом.
3. Нормативные правовые акты Администрации, затрагивающие права и свободы человека и гражданина вступают в силу после их опубликования в газете «Солецкая газета»
4.Нормативные правовые акты Администрации, принятые в пределах ее компетенции обязательны для исполнения всеми расположенными на территории поселения организациями, должностными лицами и гражданами.
5. Проекты нормативных правовых актов Администрации Дубровского сельского поселения не позднее чем за 10 дней до их принятия направляются в прокуратуру района для изучения и внесения, в случае необходимости, замечаний.
После принятия Администрацией Дубровского сельского поселения нормативных правовых актов их копии направляются в прокуратуру района для изучения не позднее 15 дней с момента их принятия.

Статья 14. Ответственность Администрации Дубровского сельского поселения 

Администрация Дубровского сельского поселения несет ответственность перед населением Дубровского сельского поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

Статья 15. Реорганизация и ликвидация Администрации.

Реорганизация и ликвидация Администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Статья 16. Внесение изменений и дополнений в Положение.

Изменения и дополнения в Положение об Администрации вносятся решением Совета депутатов Дубровского сельского поселения.
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