 АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

В Е Д Н О Е                                                                                                                   Рамешковский район

Тверская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 от 04 июня  2012 года                                                                   № 34 - па

 Об   утверждении   административного регламента   по предоставлению муниципальной  услуги  «Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в  муниципальной собственности»


В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в  муниципальной собственности» (ПРИЛОЖЕНИЕ № 1).


2.  Настоящее  постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

         Глава сельского поселения Ведное:                                       Садикова А.В.                                                

                                                                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1                                                                                                                                                                 
                                                                                       к постановлению администрации
сельского поселения Ведное
от 04.06.2012г. № 34-па                                                                                                                                                                                                       
 Административный регламент

по  предоставлению  муниципальной услуги
«Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной  собственности»

1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента

  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в  муниципальной собственности» (далее - административный регламент)    разработан  в  целях  повышения  качества  исполнения и доступности результатов   предоставления  муниципальной   услуги    по  приватизации   зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности   (далее – муниципальная услуга),  создания  комфортных  условий  для  получателей  муниципальной  услуги (далее – заявители),  и  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность  действий (административных процедур)  Администрации поселения  при  предоставлении  муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются:  

- любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля   сельского поселения превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»
Ограничения, не распространяются на собственников объектов недвижимости, не являющихся самовольными постройками и расположенных на относящихся к государственной или муниципальной собственности земельных участках, при приобретении указанными собственниками этих земельных участков.
1.2.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной.
Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в Администрации сельского поселения Ведное, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), средствах массовой информации, на информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.
Местонахождение администрации Сельского поселения Ведное: 171423, Тверская область, Рамешковский район, с. Ведное, ул. Советская, д.30. 
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги:

ежедневно с 9 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин., обед с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин.  
Выходные дни: суббота, воскресенье.
1.3.3. Справочные телефоны:      

Телефоны для справок:  8(48244) 26-441
1.3.4. Адрес электронной почты администрации сельского поселения Ведное:       

 E-mail: admvedn@rameshki.tver.ru
1.3.5. Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги  представляется специалистами Администрации, обеспечивающими исполнение муниципальной услуги. 
1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность предоставляемой информации, четкость изложения информации, полнота информирования, наглядность форм предоставляемой информации, удобство и доступность получения информации, оперативность предоставления информации.
1.3.7.  Порядок  проведения  специалистом консультаций  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги  представлен    в  пункте  2.14.3  настоящего  Административного  регламента.
1.3.8.   В  любое  время  с  момента  приема  документов,  указанных  в  пункте  2.6  настоящего  Административного  регламента,  заявитель  имеет  право  на  получение  сведений  о  прохождении  процедуры  предоставления  муниципальной  услуги  при  помощи  телефона,  электронной  почты,  или  посредством  личного  посещения. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
         Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в  муниципальной собственности.
2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

-заключение  договора  купли - продажи;  

- отказ  в заключении  такого договора.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Сроки  оказания  муниципальной  услуги регулируются в соответствии с Федеральным законом от  21.12.2001  №178-ФЗ «О приватизации  государственного и муниципального имущества» и соответствующими постановлениями Правительства РФ.  
2.5.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131- ФЗ  «Об общих принципах  организации  местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от  21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной  регистрации  прав на недвижимое  имущество и сделок с ним»; 
- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от  21.12.2001  №178-ФЗ «О приватизации  государственного и муниципального имущества»;
- Постановление Правительства РФ от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;

- Постановление Правительства РФ от 12.08.2002 № 585 «Положение об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе»;
- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
-  Решение Совета депутатов сельского поселения Ведное от 10.05.2012 № 143 «О Порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности сельского поселения Ведное»;   
- Устав сельского поселения Ведное.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Основанием для рассмотрения Администрацией поселения вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.2.1. настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявка) заявителя.

2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию поселения   заявителем представляются следующие документы:

а) для физического лица:

- заявка (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) лично или через уполномоченного представителя;

- платежный документ с отметкой банка о перечислении задатка;

- физические лица  представляют документ, подтверждающий личность или  копию всех его листов.

Б) для юридического лица:

- заявка (Приложение № 2) к настоящему Административному регламенту);

- нотариально  заверенные  копии  учредительных документов; 
- платежный документ с отметкой банка о перечислении задатка;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо); 
- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;  
- опись  представленных документов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.  Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем. 
Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже. 
В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.
2.6.3. Администрация поселения не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.6.4. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу:    171423, Тверская область, Рамешковский район, с. Ведное, ул. Советская, д.30 в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявка представлена по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации; 
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении. 
2.9. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
              Муниципальная   услуга  предоставляется  заявителям   на   бесплатной  основе.
         2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
         Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

           2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
          Регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, осуществляется в день приема данных обращений.
2.12. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1 Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации поселения при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты  Администрации поселения обязаны:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.
2.12.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.12..3.Консультации и приём специалистами Администрации поселения граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы Администрации поселения, указанным в пункте 1.3. настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1.  Администрация  в процессе подготовки и проведения продажи имущества осуществляет следующие функции:
а)устанавливает цену первоначального предложения в размере начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже имущества, величину снижения цены первоначального предложения("шаг понижения"),минимальную цену предложения, по которой может быть продано имущество(цена отсечения),величину повышения цены в случае, предусмотренном Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества" ("шаг аукциона");

б)определяет размер, срок и порядок перечисления задатка физическими и юридическими лицами, намеревающимися принять участие в продаже имущества(далее - претенденты),а также иные условия договора о задатке;

в)заключает с претендентами договоры о задатке;

г)определяет место, даты начала и окончания приема заявок, место и даты определения участников продажи имущества и проведения продажи имущества(подведения итогов продажи);

д)организует подготовку и публикацию информационного сообщения о проведении продажи имущества, а также размещение информации о проведении продажи имущества в сети Интернет в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества";

е)принимает от претендентов заявки на участие в продаже имущества(далее - заявки)и прилагаемые к ним документы по составленной ими описи;

ж)ведет учет заявок по мере их поступления в журнале приема заявок;

з)проверяет правильность оформления представленных претендентами документов и определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и перечню, опубликованному в информационном сообщении о проведении продажи имущества, а также устанавливает факт поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении;

и)принимает решение о признании претендентов участниками продажи имущества или об отказе в допуске к участию в продаже имущества по основаниям, установленным Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", и уведомляет претендентов о принятом решении;

к)назначает из числа своих работников уполномоченного представителя, а также нанимает ведущего продажи имущества или назначает его из числа своих работников;

л)определяет победителя продажи имущества и оформляет протокол об итогах продажи;

м)уведомляет победителя продажи имущества о его победе;

н)заключает с победителем продажи имущества договор купли-продажи имущества;

о)производит расчеты с претендентами, участниками и победителем продажи имущества;

п)организует подготовку и публикацию информационного сообщения об итогах продажи имущества, а также его размещение в сети Интернет в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества";

р)обеспечивает передачу имущества покупателю(победителю)продажи имущества и совершает действия, связанные с переходом права собственности на него;

с)осуществляет иные функции, предусмотренные Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества"и настоящим Положением.

 3.1.2 Подготовка и заключение  договора купли-продажи  муниципального имущества  по результатам  аукциона (конкурса).

1.Принятие решения об условиях  приватизации муниципального имущества.
Срок исполнения - по   мере необходимости.
2.Подготовка  извещения о проведении  аукциона  с открытой  формой подачи предложений по цене в ходе проведения  торгов муниципального имущества  и аукционной документации.
Информационное сообщение должно содержать сведения,   предусмотренные статьей 15 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
Срок исполнения  - до  размещения его  на официальном  сайте торгов.
3.Размещение  извещения и аукционной  документации  о проведении аукциона  на официальном сайте  торгов.
Срок исполнения -  не менее  чем за 30  рабочих дней  до даты  проведения  аукциона.
4.Предоставление аукционной документации  заявителям.
Срок исполнения - со дня приема  заявок  лицо, желающее  приобрести  муниципальное имущество, имеет право  предварительного  ознакомления  с  информацией о подлежащем  приватизации имуществе.
5.Прием и регистрация  заявок  на участие  в аукционе, прием  задатков для участия  в аукционе.
Срок исполнения - продолжительность  приема заявок  на участие  в аукционе  должна быть  не менее чем  25 календарных дней и заканчивается  не позднее, чем  за 3 календарный  день до даты  рассмотрения  продавцом заявок  и документов  претендентов,  срок  поступления задатка  указывается в информационном сообщении.
6.Отзыв  заявителями поданных заявок на участие в аукционе. 

Срок  исполнения - до признания  претендента участником  аукциона.
7.Рассмотрение  заявок на участие  в аукционе, принятие  решения о допуске к участию в аукционе  и о признании  заявителя, подавшего  заявку  на участие  в аукционе, участником  аукциона или  об  отказе  в допуске  такого  заявителя  к участию  в аукционе.
Срок исполнения -  не менее 3 рабочих  дней с даты  окончания  принятия  заявок на участие в аукционе.
8.Оформление  протокола  рассмотрения  заявок  на участие  в аукционе.
9.Возврат задатков претендентам, не допущенным к участию в аукционе.  
Срок исполнения - в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками аукциона. 
10.Направление  заявителям уведомлений  о принятых  решениях.
Срок исполнения - претенденты, признанные  участниками аукциона, и претенденты, не  допущенные  к участию  в аукционе, уведомляются  о принятом решении не позднее  следующего рабочего  дня с даты  оформления  протокола  о признании  претендентов  участниками аукциона путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

11.Проведение  аукциона.
Срок исполнения - в день проведения  аукциона, указанный в извещении о проведении  аукциона.  Аукцион должен быть проведен не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона.
12.Ведение протокола    об итогах аукциона, его  подписание.
Срок исполнения - в день проведения аукциона, указанный в извещении о проведении продажи аукциона.
13.Возврат  задатков  участникам  аукциона, которые  участвовали  в  аукционе, но не  стали победителями.
Срок исполнения - в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов аукциона.
14.Заключение  договора  купли – продажи имущества  с победителем  аукциона.
Срок исполнения -  не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона.
 При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона аннулируются.
15. Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона. Внесенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества. 
Срок исполнения - денежные средства в счет оплаты приватизируемого федерального имущества подлежат перечислению победителем аукциона в установленном порядке в федеральный бюджет на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи, но не позднее 30 рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи.
16. Передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи.
Срок исполнения - не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества.
 Последовательность  административных  действий (процедур)  по предоставлению муниципальной  услуги  отражена в блок- схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему  Административному  регламенту.

3.1.3. Заключение договора купли-продажи  муниципального имущества  продаваемого  посредством  публичного предложения.
Продажа муниципального  имущества  посредством  публичного  предложения  осуществляется  в случае, если аукцион  по продаже указанного имущества  был признан  несостоявшимся.
1.Принятие решения об условиях приватизации

Срок исполнения - по мере необходимости;

2.Подготовка  извещения о продаже муниципального имущества посредством  публичного  предложения.

Срок исполнения  - до  размещения его  на официальном  сайте торгов. Информационное сообщение о продаже посредством публичного предложения наряду со сведениями, предусмотренными статьей 15 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», должно содержать следующие сведения: 
1) дата, время и место проведения продажи посредством публичного предложения; 
2) величина снижения цены первоначального предложения ("шаг понижения"), величина повышения цены в случае, предусмотренном настоящим Федеральным законом ("шаг аукциона"); 
3) минимальная цена предложения, по которой может быть продано государственное или муниципальное имущество (цена отсечения). 
Цена первоначального предложения устанавливается не ниже начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже  имущества на аукционе, который был признан несостоявшимся, а цена отсечения составляет 50 процентов начальной цены такого аукциона. 
3.Размещение  извещения и  документации  о проведении аукциона  на официальном сайте  торгов.
Срок исполнения -  не менее  чем за 30  рабочих дней.
4.Предоставление  документации  заявителям.
Срок исполнения - со дня опубликования  извещения лицо, желающее  приобрести  муниципальное имущество, имеет право  предварительного  ознакомления  с  информацией о подлежащем  приватизации имуществе.
5. Прием и регистрация  заявок  на приобретение  муниципального имущества  подается  заявителем по месту, указанному в информационном сообщении  о продаже.
Срок исполнения -  прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении продажи имущества, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов.
 6.Отзыв  заявителями поданных заявок на участие в продаже посредством публичного предложения. 

Срок  исполнения - до признания  претендента участником продажи имущества.
7. Определение участников продажи имущества, принятие  решения  о признании претендентов участниками продажи имущества или об отказе в допуске претендентов к участию в продаже имущества
Срок исполнения -  не менее 3 рабочих  дней с даты  окончания  принятия  заявок на участие в   продаже имущества.  
8.Оформление  протокола  о признании претендентов участниками продажи имущества, его  подписание.

9.Возврат задатков претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества.  

Срок исполнения - в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества. 
10.Направление  заявителям уведомлений  о принятых  решениях.
Срок исполнения - претенденты, признанные участниками продажи имущества, и претенденты, не допущенные к участию в продаже имущества, уведомляются о принятом решении не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 

11.Проведение   продажи имущества.

Продажа имущества осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение 1 рабочего дня в рамках одной процедуры.
Срок исполнения - в день проведения   продажи имущества, указанный в извещении о проведении  продажи имущества.  Продажа имущества проводится не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее15 рабочих дней с даты определения участников продажи имущества.
12.Ведение протокола    об итогах продажи имущества, его  подписание.
Срок исполнения - в день проведения продажи имущества, указанный в извещении о проведении продажи имущества.
13.Возврат  задатков  участникам   продажи имущества, которые  участвовали  в  продажи имущества, но не  стали победителями.
Срок исполнения - в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов аукциона.
14.Заключение  договора  купли – продажи имущества  с покупателем имущества.
Срок исполнения -   договор купли-продажи имущества заключается не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи. 
  При уклонении или отказе победителя продажи имущества от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.
15.  Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества. Внесенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.
Срок исполнения -  денежные средства в счет оплаты приватизируемого федерального имущества подлежат перечислению победителем продажи имущества в установленном порядке в федеральный бюджет на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 30 рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи.
16. Передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи.  
3.1.4. Заключение договора купли-продажи  муниципального имущества  без объявления цены.

Продажа муниципального  имущества   без объявления цены.
1.Принятие решения об условиях приватизации

Срок исполнения - по мере необходимости;

2.Подготовка  извещения о продаже муниципального имущества  без объявления цены.
Срок исполнения  - до  размещения его  на официальном  сайте торгов.  
  3.Размещение    информационного сообщения о продаже имущества на официальном сайте  торгов. 
4.Предоставление  документации  заявителям.
Срок исполнения - со дня опубликования  извещения лицо, желающее  приобрести  муниципальное имущество, имеет право  предварительного  ознакомления  с  информацией о подлежащем  приватизации имуществе.
5. Прием и регистрация  заявок  на приобретение  муниципального имущества  подается  заявителем по месту, указанному в информационном сообщении  о продаже.

В заявке должно содержаться обязательство претендента заключить договор купли-продажи имущества по предлагаемой им цене.

Предложение о цене приобретения имущества прилагается к заявке в запечатанном конверте. Предлагаемая претендентом цена приобретения имущества указывается цифрами и прописью. В случае если цифрами и прописью указаны разные цены, принимается во внимание цена, указанная прописью.
Срок исполнения -  прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении продажи имущества, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней.
 6.Отзыв  заявителями поданных заявок на участие в продаже  без объявления цены
Продажа имущества осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение 1 рабочего дня в рамках одной процедуры.
Срок исполнения - в день проведения   продажи имущества, указанный в извещении о проведении  продажи имущества.   
7.Ведение протокола    об итогах продажи имущества, его  подписание.

Протокол об итогах продажи имущества должен содержать:

а) сведения об имуществе;

б) общее количество зарегистрированных заявок;

в) сведения об отказах в рассмотрении предложений о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов и причин отказов;

г) сведения о рассмотренных предложениях о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов;

д) сведения о покупателе имущества;

е) цену приобретения имущества, предложенную покупателем;

ж) иные необходимые сведения.
Срок исполнения - в день проведения продажи имущества, указанный в извещении о проведении продажи имущества.
8. Уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день.
9. Заключение  договора  купли – продажи имущества  с покупателем имущества.

В договоре купли-продажи предусматривается уплата покупателем неустойки в случае его уклонения или отказа от оплаты имущества.

 При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в установленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора. В этом случае продажа имущества признается несостоявшейся.
Срок исполнения -   договор купли-продажи имущества заключается не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи. 
10. Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества.  
Срок исполнения - денежные средства в счет оплаты приватизируемого федерального имущества в размере предложенной покупателем цены приобретения направляются в установленном порядке в федеральный бюджет на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, в сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 30 рабочих дней со дня его заключения.
11. Передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи.   
3.2. Приём и регистрация документов 

          3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, направленных заявителем по почте или доставленных в Администрацию поселения.
         3.2.2. Направление документов по почте.

Специалист администрации поселения, вносит в базу данных учета входящих документов запись о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

- наименование входящего документа;

- дату и номер исходящего документа заявителя.

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов. 

В день поступления документов специалист Администрации поселения, ответственный за регистрацию корреспонденции, все документы передаёт главе администрации поселения.

3.2.3. Представление документов заявителем при личном обращении.

Специалист  администрации поселения: 

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

- фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в  базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя.

- на заявлении проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

- передает заявителю второй экземпляр заявления (копия), а первый экземпляр помещает в дело документов;

- передаёт главе Администрации поселения все документы в день их поступления.

Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 30 минут.

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не должен превышать 40 минут.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за исполнение административного регламента осуществляется непосредственно главой сельского поселения в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги.

Формы контроля включают в себя:

- текущий контроль за соблюдением и исполнением  административного регламента;

- порядок плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения   должностными лицами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления контроля устанавливается главой сельского поселения.

По результатам проверок в случае нарушений  глава поселения дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение. Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных должностными лицами документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Регламента и действующему законодательству.

4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Заявители (а также граждане, их объединения) вправе контролировать исполнение административного регламента.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

5.1. Решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) должностного лица администрации, принятое или осуществленное им при предоставлении муниципальной услуги, по каждой административной процедуре.

5.4. В досудебном (внесудебном) порядке заявителем могут быть обжалованы действия (бездействие) должностных лиц администрации. Жалоба подается главе сельского поселения.

5.5. Жалоба на действие (бездействие) или решение должностного лица администрации должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в администрацию жалобы, направленной по почте либо представленной заявителем при личном обращении.

5.8. Если в результате рассмотрения жалобы она признана обоснованной, то глава сельского поселения принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод или законных интересов заявителя. Должностное лицо, ответственное за решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги и нарушившее права, свободы или законные интересы заявителя, может быть привлечено к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.

5.10. Отказ в рассмотрении жалобы допускается, если:

- в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается;

- в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации.  

В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения

5.12. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

          5.13.  Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

5.14. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Для физических лиц                                                                                                Приложение N 1

к административному регламенту

                                                               по предоставлению муниципальной услуги    

                                                                          «Приватизация зданий, строений, 

                                                               сооружений, помещений, находящихся в

                                                  муниципальной собственности»                                                                   

ЗАЯВКА

на участие в аукционе
Сведения о заявителе: ФИО __________________________________________________________________________
Паспортные данные __________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Место регистрации  __________________________________________________________________

Почтовый адрес ______________________________________________________________________
Номер контактного телефона __________________________________________________________
Сведения о лице, действующего от имени заявителя:

____________________________________________________________________________________, 

действующий (щая) на основании доверенности  № ____________ от «_____» _________________,  

ознакомившись с документацией о проведении аукциона по продаже объекта: ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

(объект: помещение /строение/, площадь, адрес, лот)

Настоящей заявкой на участие в аукционе заявитель гарантирует достоверность представленной в заявке информации и подтверждает право Организатора торгов, не противоречащее требованию при формировании равных для всех участников аукциона условий, запрашивать в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные в ней сведения.

В случае признания победителем аукциона заявитель берет на себя обязательство заключить договор купли-продажи с Продавцом в соответствии с требованиями документации об аукционе и  своим предложением о цене договора  не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15  рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора.
Приложения:


Документы, установленные требованиями аукционной документации: _____ единиц,

всего _________ листов.

 «____»_____________  ________________________________________________

                                                                   (подпись, ФИО)
Заявка принята:                  «____»________ 2012 года   за №____ в «____» часов ____мин.

Представитель комитета _________________________________________________________

                                               (подпись, ФИО) 
Для юридических лиц                                                                                                Приложение N 2

к административному регламенту

                                                               по предоставлению муниципальной услуги    

                                                                          «Приватизация зданий, строений, 

                                                               сооружений, помещений, находящихся в

                                                  муниципальной собственности»                                                              
ЗАЯВКА
на участие в аукционе

Сведения о заявителе:

Фирменное наименование ___________________________________________________
Организационно-правовая форма ____________________________________________
Место нахождения ___________________________________________________________________
Почтовый адрес ______________________________________________________________________
Номер контактного телефона ___________________________________________________________
в лице ______________________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего (щей) на основании _____________________________________________________,

                                                        (решения, приказа, доверенности и т.д.)

ознакомившись с документацией о проведении аукциона по продаже объекта: ____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(объект: помещение /строение/, площадь, адрес, лот)
Настоящей заявкой на участие в аукционе заявитель гарантирует достоверность представленной в заявке информации и подтверждает право Организатора торгов, не противоречащее требованию при формировании равных для всех участников аукциона условий, запрашивать в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные в ней сведения.

В случае признания победителем аукциона заявитель берет на себя обязательство заключить договор купли-продажи с Продавцом в соответствии с требованиями документации об аукционе и  своим предложением о цене договора  не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора.
Приложения:


Документы, установленные требованиями аукционной документации: _____ единиц,

всего _________ листов.

ИНН/КПП заявителя:________________________________________________________________

                                «____»_____________  ______________________________________________

                                                                                       (подпись, ФИО)
                                                                                             МП      

Заявка принята:                  «____»________ 2012 года    за №___

Представитель комитета _______________________________________________________

(подпись, ФИО)
Приложение N 3

к административному регламенту

                                                               по предоставлению муниципальной услуги    

                                                                          «Приватизация зданий, строений, 

                                                               сооружений, помещений, находящихся в

                                                  муниципальной собственности»      
                                                 БЛОК-СХЕМА

Подготовки  и заключения договора  купли- продажи  муниципального имущества

по результатам  аукциона и конкурса
	Принятие Постановления Администрации сельского поселения Ведное, Приказа Администрации поселения  о продаже муниципального имущества



	Информационное  сообщение о проведении аукциона ( конкурса)


	Проведение аукциона ( конкурса). Определение  победителя аукциона ( конкурса)




	Оформление  протокола  об  итогах  аукциона ( конкурса)




                                                          

	Подготовка  договора  купли- продажи  муниципального имущества 


	Подписание  договора  купли-продажи Главой Администрации  сельского поселения Ведное


                                                            

	Информационное сообщение об итогах  аукциона


                                                            

	Направление  договора купли-продажи  победителю  аукциона ( конкурса) на подпись


	Государственная регистрация  перехода  права  собственности




ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

__________________________________________________________________________

